Access 97

Initiation

Les systémes de gestion de base de données relationnelles (SGBDR) sont des
logiciels dun abord moins aisé quun simple tableur. Ils ont pourtant toute leur
utilité dans le cadre des entreprises qui veulent rationaliser le traitement

d'importants fichiers de données.

Access représente un aboutissement dans [évolution de ce type de logiciel :
entiérement graphigue, il simplifie considérablement le travail des utilisateurs qui
peuvent l'exploiter sans écrire une seule ligne de code.

Objectifs

Conndttre et mditriser les fonctions de base
d'Access 97, de fagon a gérer correctement
des bases de données et a produire des états
bien présentés.

Public

Toute personne déja familiarisée avec
I'environnement du PC et de Windows et
voulant s'initier aux fonctions de base d'un
puissant gestionnaire de fichiers.

Durée

3 jours soit 21 heures.

Programme/savoir-faire
développés

¢ Savoir identifier les composantes de
I'environnement  matériel et logiciel
(éventuellement, rappel sur Windows).

¢ Savoir lancer et fermer le logiciel.

¢ Savoir se repérer dans l'environnement
graphique d'Access 97 : menus, barres
d'outils, icones.

¢ Maditriser la création des tables et définir
le type de données utilisées.

¢ Etre capable de trier et rechercher des
données.

¢ Savoir formuler et mettre en oeuvre les
différentes  formes de  requétes
(sélection, calculs, conditions).

¢ Savoir créer et personnaliser des
formulaires de saisie.

¢ Savoir créer et personnaliser des
graphiques.

¢ Savoir créer et personnaliser des états
(état simple, regroupements locaux,
étiquettes).

¢ Savoir exporter des données vers WORD-
EXCEL.

Méthode

Chaque stagiaire travaille sur un micro-
ordinateur Iui permettant de mettre en
oeuvre les savoir-faire a acquérir.

La formation s'appuie sur des supports
papier.

Validation

Test final. Certificat de compétences IMT.
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