MODULE EXCEL MODULE EXCEL
« Mise en forme de tableaux stmples » « Conception de tableaux intégrant des

DI caleuls ou des fonctions spéeifioues »
Durée : 4 heures
Niveau requis :

Durée : 5 heures
S . iveau requis :
Objectif : Mettre en forme et mise en page d'un tableau Excel Rl

, , obiectif : Automatiser des caleuls
Fonctlonnalités abordées : st

Répéter une Ligne de titres

= Stetion bRl Fownctionnalités aboradées :

= Mise en forme des cellules

= Mise en forme de bordures personnalisées = Formules stmples (4 -/ *)

= Mise en forme conditionnelle = Recopier des formules

= Mise en en forme automatique = Somume automatioue

= Mise en page compléte = Paramétrer Les fonctions spéeifiques i vos besoins
= Travailler Les entétes et pleds de page = Reproduire une mise en forme

= Figer Les volets / Fractionnement = Utilication de La zone de nom

=

=

[mpression du document




MOPULE EXCEL MODPULE EXCEL
« Conception e tableawx de borol en « Bxcel et la base de données

inttgrant la notlon de groupe de travail » B
e e S e e Durée : 5 heures
Durée : 5 heures Niveau requls :

Niveau requis :

Objectif : Créer une mini base de données sous Excel
Objectif : Réalisation ol'un suivi mensuel avee un
vécapitulatif annuel + veprésentation graphique

Fownctionwnalités abordées :
Fonctlionnalités abordées :

= Conception de La base de données
= Coréation d'un tableaw mensuel

= Cople d'une feuille = WUctilisation de La fonction « Tvi »
= Sélection multiple et mise enforme en cascaole

= Utilisation de La fonction « Filtre »
= Création d'un tableau récapltulatif

= Coéation de graphigues = WUtilisation de la fonction « validation »

= lnsérer des sous totaux




MODULE EXCEL
« Création de waacros de base »
Durée : = hewres
Niveau requls :

Objectif : Automatiser des thches répétitives.

Fonctionnalités abordées :
= Enregistrement des différentes manipulations
= UArilités et Limites

D nitiation & Viswal Basic

MODULE WORD
& Création d’outlils ol’awm,gse »

T T e e s

Durée : 5 hewres
Niveau requlis :

Objectif : Manipuler Les différents outils o'analyse.

Fonctlonwnalités abordées :

= Tableaux crolsés dynamiques

= Graphiques : différentes mises en forme
= Création de scénarii

= Utiliser Le plan

= Coréation d’un tableaw de simulation




