Environnement
Windows 98

dows est l'environnement graphigue le plus répandu dans le monde de la

micro-informatigue et la plupart des logiciels de gestion ou de bureautigue

fonctionnent sous cet environnement. I| est donc indispensable d'apprendre

et de maitriser les multiples possibilités et fonctionnalités de ce systéme
d'exploitation pour mieux tirer parti de l'outil informatigue.

Objectifs

Acquérir la maditrise des fonctions de
Windows permettant d'utiliser de fagon
autonome un poste de travail fonctionnant
dans cet environnement.

Public

Toute personne peu ou pas familiarisée avec
la micro-informatique et amenée a exploiter
des logiciels sous Windows.

Durée

1 jour soit 7 heures.

Programme/savoir-faire
développés

¢ Connditre les principes de base de
linterface graphique, utiliser la souris
pour manipuler les fenétres, activer les
menus.

¢ Savoir identifier les groupes de
programmes, lancer, utiliser et fermer un

programme.

¢ Efre capable de personnaliser
I'environnement (bureau), d'installer une
imprimante.
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¢ Savoir utiliser le gestionnaire de fichiers,
gérer les répertoires et les fichiers,
associer un fichier a une application,
optimiser le disque dur, récupérer des
fichiers supprimés.

¢ Savoir créer un groupe dapplications,
associer une icdne a un programme et
lancer un  programme de  fagon
automatique.

o Etre capable d'imprimer des documents et
de gérer la file dattente avec le
gestionnaire d'impression.

¢ Savoir utiliser les accessoires de
Windows : Paintbrush, le bloc-notes, la
calculatrice...

Méthode

Chaque stagiaire ftravaille sur un micro-
ordinateur Iui permettant de mettre en
oeuvre les savoir-faire a acquérir.

La formation s'appuie sur des supports
papier.

Validation
Test final. Certificat de compétence IMT
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